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Visparigie noteikumi

1. Kartiba, kada Latvijas Neredzigo biblioteka iesniedz un izskata trauksmes c€laju zinojumus
(turpmak = kartiba) nosaka, ka Latvijas Neredzigo bibliotékas (turpmak — Bibliotéka)
darbinieki, personas, kuras bibliot€ka nodarbina vai kuras ta noligusi, lai tai sniegtu
pakalpojumu vai veiktu tas laba darbu, zino par tadiem Trauksmes celSanas likuma noteiktiem
iespéjamiem parkapumiem Bibliotéka, kuri var kaitét sabiedribas interesém, kurus persona
uzskata par patiesiem un par kuriem informacija iegiita, personai veicot amata, darba
pienakumus vai dibinot tiesiskas attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu veikSanu.

2. Bibliotekas timekla vietné www.neredzigobiblioteka.lv (turpméak — majaslapa) tiek nodrosinata

informacija par iek$€jo trauksmes celSanas sisttmu Biblioteka, Bibliotekas atbildigas personas
(kontaktpersonas) trauksmes celanas jautajumos kontaktinformacija, ka ari trauksmes cél&ja
zinojuma veidlapa.

3. Bibliotéekas atbildiga persona trauksmes cel3anas jautajumos (turpmak — Atbildiga persona) un
prombiitnes laika tas aizvietotdjs tiek noteikts ar rikojumu.

4. TIkvienai personai, kura sanémusi iesniegumu ar noradi, ka tas ir trauksmes cél&ja zinojums, vai

apstrada to, ir pienakums nodro8inat trauksmes c&l&ja personas datu pienacigu aizsardzibu.
Trauksmes céléja zinojuma iesniegdanas, sanemsSanas un registréSanas kartiba

5. Trauksmes célgjs ir tiesigs celt trauksmi ipasi par $adiem parkapumiem:
5.1. amatpersonu bezdarbibu, nolaidibu vai dienesta stavokla launpratigu izmantoSanu;
5.2. korupciju;
5.3. krap3anu;
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5.4. publiskas personas finansu lidzeklu vai mantas izSkérdéSanu;

5.5. sabiedribas veselibas apdraudéjumu;

5.6. biivniecibas drosibas apdraudgjumu;

5.7. vides drosibas apdraud&jumu;

5.8. darba drosibas apdraudéjumu;

5.9. cilvektiesibu parkapumu;

5.10.parkapumu publisko iepirkumu joma;

Apzinati nepatiesu zinu sniegSana un zinoSana par personigu intereSu aizskarumu nav
uzskatama par trauksmes celSanu.

Trauksmes c€l&js aizpilditu trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapu (skat. Pielikums Nr.1) vai
iesniegumu ar noradi “trauksmes c€l&ja zinojums” var iesniegt:

7.1. stitot to uz speciali trauksmes c€l&ju zinojumiem izveidotu e-pasta adresi:

trauksme@neredzigobiblioteka.lv;

7.2. zinojot mutvardos Atbildigajai personai;

7.3. ievietojot to Bibliotekas telpas speciali trauksmes c€l&ju zinojumiem izveidota pastkaste.
Trauksmes c€laja zinojums nevar biit anonims. Zinojuma iesniedz&js norada savu vardu,
uzvardu, personas kodu un kontaktinformaciju, ka arT tas riciba esoSo informaciju saistiba ar
parkapumu, tostarp:

8.1. parkapuma aprakstu, minot konkré&tus faktus;

8.2. pievienojot tas riciba esosos dokumentus, to kopijas, kas varétu kalpot ka pieradijumi.

Ja trauksmes c€lgjs attiecigi aizpilditu trauksmes c€l€ja zinojuma veidlapu vai iesniegumu (ar
noradi, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums) iesniedz Bibliotékai, izmantojot citus sazinas
veidus, sanemtie iesniegumi tiek nekavejoties nodoti Atbildigajai personai.

Speciali trauksmes c€l&ju zinojumiem izveidotajam Bibliotékas e-pastam un pastkastei var
pieklut tikai Atbildiga persona (tas prombiitnes laika tas aizvietotajs), kura vismaz reizi diena
mingto e-pastu un pastkasti parbauda.

Atbildiga persona atbild par Ieksgjas trauksmes c€l&ju zinojumu registru, kura tiek fikséta
iesniegumu (trauksmes c€l&ju zinojumu) aprite Bibliotéka. Trauksmes c€l&ju zinojumu
registram var pieklt tikai Atbildiga persona.

Atbildiga persona, sanemot iesniegumu (trauksmes c€l&ja zinojumu), nekavéjoties to registré

Ieksgjas trauksmes c€l&ju zinojumu registra.
Trauksmes celSanas pazimju izvérteSana

Atbildiga persona sanemto iesniegumu nekavéjoties izverte.
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Atbildiga persona izveérté iesnieguma pirmskietamu atbilstibu Trauksmes celSanas likuma
noteiktajam trauksmes cel$anas pazimém un pienem I€mumu par iesnieguma atziSanu vai
neatziSanu par trauksmes c€l&ja zinojumu.

Ja Atbildiga persona, izvertgjot iesniegumu, konstat€, ka taja ir triikumi, kas varétu but radusies
neuzmanibas d€l, ta sazinas ar iesnieguma iesniedz&ju, ludzot sniegt papildu informaciju vai
precizet iesniegumu.

Ja Atbildiga persona, izvertgjot iesniegumu, konstate, ka taja noradita iesp&jama parkapuma
izskatiSana nav Bibliotekas kompetencg, ta 10 dienu laika no iesnieguma sanemsanas dienas
parsiita So iesniegumu kompetentajai institiicijai péc piekritibas un par to rakstveida informé
iesnieguma iesniedz&ju.

Ja Biblioteka tiek sanemts citas institlicijas parsttits iesniegums ar noradi par iesp&jamu
trauksmes c€l&ja zinojumu, Atbildiga persona to nekavgjoties registré Ieks€jas trauksmes c€lgju

zinojumu registra un izverté atbilstosi Trauksmes c€laju likuma prasibam.
Trauksmes céléja zinojuma pseidonimizacija un atbildes sniegSana iesniedzéjam

Pec tam, kad izvertetas visas trauksmes celSanas pazimes, Atbildiga persona, izdarot atzimi uz
iesnieguma un registracijas zurnala, pienem lémumu par iesnieguma atziSanu vai neatzisanu par
trauksmes c€l&ja zinojumu. Triju dienu laika no lémuma pienemsanas dienas Atbildiga persona
par to rakstveida informe iesniedzgju.

Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes c€l€ja zinojumu, bet iesniedz€js iesnieguma vai
veidlapa noradijis, ka v€las sanemt atbildi p&c bitibas, nesanemot Trauksmes celSanas likuma
noteiktas personas aizsardzibas garantijas, iesniegumu registré lietvedibas dokumentu sist€éma
un attiecigi nodod talakai virzibai. Atbildiga persona Ieksgjas trauksmes c€l&ju zinojumu
registra un uz iesnieguma izdara atzimi, ka iesniegums sakotngji ticis iesniegts ka trauksmes
c€lgja zinojums, bet par tadu nav atzits.

Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu un iesniedzgjs noradijis, ka nevélas
sanemt atbildi péc butibas, Atbildiga persona Ieksgjas trauksmes c€l&ju zinojumu registra un uz
iesnieguma izdara atzimi, ka iesniegums nav atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu.

Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, jo neatbilst konkrétajam Trauksmes
celSanas likuma noteiktajai pazimém, iesniedzgjs var noverst konstatetos triikumus un atkartoti
iesniegt trauksmes c€l&ja zinojumu.

Ja iesniegums tiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, Atbildiga persona pseidonimizé

personas datus un citu informaciju, kas atklaj trauksmes c€l€ja zinojuma iesniedzgja identitati.
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Ja iesniegums tiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, Atbildiga persona pseidonimizétu
trauksmes c€l&ja zinojumu nodod Bibliotekas direktorei un direktores vietniekam tehniskajos
jautajumos.

Trauksmes c€l&ja zinojuma lieta ievieto gan trauksmes c€lgja zinojuma originalu, gan
pseidonimizétu dokumenta versiju. Atbildiga persona seko lidzi dokumenta apritei Biblioteka

un Ieksgjas trauksmes c€l&ju zinojumu registra veic attiecigas atzimes par dokumenta virzibu.
Trauksmes celéja zinojuma izskatiSana péc biitibas

Vaditajas vietnieks tehniskajos jautajumos, sanemot pseidonimizeto trauksmes c€lgja zinojumu,
izskata to p&c biitibas un sagatavo atzinumu.

Par sagatavoto atzinumu Atbildiga persona informé Bibliotékas direktori vai tas prombiitnes
laika tas aizvietotaju. NepiecieSamibas gadijuma Bibliot€kas direktore vai tas aizvietotajs ar
rezoliiviju var nodot atzinumu atkartotai vai papildu uzverté€sanai vai veikt citas darbibas.
Atbildiga persona par trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas gaitu rakstveida informe
trauksmes c€l&ju ne vélak ka divu ménesu laika no dienas, kad personas iesniegums atzits par

trauksmes cél&ja zinojumu.
Trauksmes celéja aizsardziba

Ar bridi, kad Trauksmes c€lgjs ir c€lis trauksmi saskana ar Trauksmes celSanas likuma 4. pantu
un So Kartibu, vinam un vina radiniekiem ir tiesibas uz Trauksmes celSanas likuma noteikto
aizsardzibu.

Trauksmes c€l&ju un vina radiniekus aizliegts disciplinari vai citadi sodit, atbrivot no darba vai
amata, pazeminat amata, parcelt cita darba vai amata, samazinat atalgojumu vai citadi tiesi vai
netiesi radit viniem nelabvéeligas sekas tapec, ka Trauksmes c€lgjs ir sniedzis Trauksmes celgja

zinojumu.



1.pielikums
Trauksmes cel$anas kartibal
Latvijas Neredzigo biblioteéka

Trauksmes celéja zinojuma veidlapa

ADRESATS

Noradiet institlciju/organizaciju, kurai adreséjat So zinojumu

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet JUsu riciba esoSo informaciju par iespé&jamo parkapumu. Miniet konkrétus
faktus vai apstaklus, kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iespéjamais
parkapums tika noverots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu
amati. Noradiet, vai JUsu riciba ir kadi pieradijumi (pieméram, dokumenti, fotografijas,
e-pasta sarakste)

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jusu saistiba ar organizaciju, kura ir novérots iespéjamais parkapums
(atziméjiet atbilstoso):

|:| stradaju organizacija, par kuru zinoju (man ar to ir ligumattiecibas/ienemu tur
amatu/esmu ar to dienesta attiecibas)

|:| pildu darba pienakumus organizacija, par kuru zinoju, bet man ar to nav
llgumattiecibu (pieméram, sniedzu pakalpojumu, bet ligums ir ar citu organizaciju)

|:| sniedzu organizacijai, par kuru zinoju, pakalpojumu
|:| iespéjamo parkapumu noveéroju, dibinot tiesiskas attiecibas

cita saistiba (noradiet, kada)




3. NORADIET, KADU KAITEJUMU JUSU MINETAIS IESPEJAMAIS PARKAPUMS IR RADIJIS VAI VAR RADIT
SABIEDRIBAS INTERESEM' (KADAM) UN KURIEM SABIEDRIBAS PARSTAVJIEM

4. Vai par parkapumu esat zinojis ieprieks

(atziméjiet atbilsto3o, sniedziet nepiecieSsamos komentarus)
[ ] né, & ir pirma zinodanas reize
D ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot iekSeéju trauksmes celSanas mehanismu

|:| ja, zinoju citai institlcijai (noradiet, kurai )

|:| ja, vérsos gan sava darbavieta, gan cita institlcija

cita informacija

Komentari

5. PIELIKUMA

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jusuprat, apstiprina iespéjamo

atbildi, ja tada bijusi

parkapumu. Ja noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sniegto

1.

2.

6. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Vards, uzvards, personas kods

Kontaktinformacija (adrese, e-pasts, telefons, , e-adrese vai cita informacija, kur
sazinaties ar Jums, tostarp nosutit atbildi)

! Zinogana tikai par personigu intere$u aizskarumu nav uzskatama par trauksmes cel3anu.
6



7. IESNIEGSANAS DATUMS

lesniedzot trauksmes céléja zinojumu, es

piekritu manu personas datu apstradei (zinojuma registracijai, noradito zinu
parbaudei un atkartotai sazinai ar mani)
apliecinu, ka zinojuma noradtto informaciju uzskatu par patiesu

apzinos, ka par apzinati nepatiesu zinu sniegSanu mani var saukt pie normativajos
aktos noteiktas atbildibas

Ja mans zinojums netiek atzits par trauksmes céléja zinojumu:

1) piekritu, ka manu zinojumu turpmak izskata ka fiziskas personas iesniegumu |:|

(tas nozime, vispariga kartitba un man nav paredzétas aizsardzibas garantijas)

2) nepiekritu, ka manu zinojumu turpmak skata ka fiziskas personas iesniegumu |:|
(paraksts)

Aizpilda institacija/organizacija

lesnieguma registracijas datums Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- triju dienu laika péc tam, kad pienemts [emums par Jlsu iesnieguma atziSanu par trauksmes
céléja zinojumu, Jums tiks nosatita atbilde par pienemto IEmumu (izmantojot JUsu zinojuma
6. punkta noradito kontaktinformaciju);

- ja nepiecieSams trauksmes céléja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegltu
papildu informaciju;

- ja JUsu iesniegums tiks atzits par trauksmes céléja zinojumu, kompetenta institlcija par ta
izskatiSanas gaitu Jis informeés divu ménesu laika no dienas, kad JUsu iesniegums atzits par
trauksmes cél€ja zinojumu;

- neskaidribu gadijuma JUs varat sazinaties ar kompetentas institucijas kontaktpersonu
trauksmes celSanas jautajumos




